Mẫu tóm tắt thành tích cá nhân là lãnh đạo  


TÓM TẮT THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ TẶNG THƯỞNG HUÂN CHƯƠNG LAO ĐỘNG HẠNG ……
(ĐỀ NGHỊ TẶNG BẰNG KHEN CỦA ……..)
Ông/bà …………….., chức vụ, đơn vị công tác ………………………..

Sinh năm: 19….; Quê quán: xã ……., huyện …….., tỉnh ………….

	1. Thành tích đã đạt được:
	1.1. Thành tích của tập thể:
	…………………. nêu ngắn gọn thành tích tiêu biểu xuất sắc của tập thể do cá nhân lãnh đạo ……………… (khoảng …… dòng A4)…………

	1.2. Thành tích của cá nhân:
…………………. nêu thành tích tiêu biểu xuất sắc của cá nhân được đề nghị khen thưởng …………………………………………………
	
	* Sáng kiến, giải pháp công tác và nghiên cứu khoa học: 
1) Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến được công nhận theo Quyết định số …../QĐ-….. ngày ….. tháng …. năm….. .
2) Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến được công nhận theo Quyết định số …../QĐ-….. ngày ….. tháng …. năm….. .
3) Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến được công nhận theo Quyết định số …../QĐ-….. ngày ….. tháng …. năm….. .
4) Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến được công nhận theo Quyết định số …../QĐ-….. ngày ….. tháng …. năm….. .
5) Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến được công nhận theo Quyết định số …../QĐ-….. ngày ….. tháng …. năm….. .
Ghi chú: Huân chương: Huân 3 (2 sáng kiến); Huân 2 (3 sáng kiến) và Sáng kiến phải đạt hiệu quả và kết quả ảnh hưởng trong phạm vi cấp Thành phố); Huân 1 (4 sáng kiến) và Sáng kiến phải đạt hiệu quả và kết quả ảnh hưởng trong phạm vi cấp toàn quốc; và Bằng khen Thủ tướng Chính phủ: 05 Sáng kiến phải đạt hiệu quả và kết quả ảnh hưởng trong phạm vi cấp cơ sở (quận/huyện, Tổng công ty, ….);

	2. Các hình thức đã được khen thưởng:
	2.1. Hình thức khen thưởng: 
	- Năm 201…, được Chủ tịch nước tặng thưởng Huân chương ……… (QĐ số ...../QĐ- CTN ngày …/…/201….);
	- Năm 201…, được Thủ tướng Chính phủ tặng Bằng khen (QĐ số ..../QĐ- TTg ngày …/…/201….);
	- Năm 201…., được Bộ, ngành, UBND Thành phố tặng Bằng khen (QĐ số …../QĐ-…. ngày …/…/201….).
	2.2. Danh hiệu thi đua:
	- Năm 201…., đạt danh hiệu Chiến sĩ thi đua cấp thành phố (QĐ số ……/QĐ-UBND ngày …/…/201….);
	- Từ năm 2012 - 2016: liên tục đạt danh hiệu Chiến sĩ thi đua cơ sở.


Ghi chú: 
- Size chữ 14, font chữ Times new Roman;
- Tóm tắt khoảng 2 trang giấy A4.



















Mẫu tóm tắt thành tích cá nhân không là lãnh đạo  

TÓM TẮT THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ TẶNG THƯỞNG HUÂN CHƯƠNG LAO ĐỘNG HẠNG ……
(ĐỀ NGHỊ TẶNG BẰNG KHEN CỦA ……..)
Ông/bà …………….., chức vụ, đơn vị công tác ………………………..

Sinh năm: 19….; Quê quán: xã ……., huyện …….., tỉnh ………….

	1. Thành tích đã đạt được của cá nhân:
…………………. nêu thành tích tiêu biểu xuất sắc của cá nhân được đề nghị khen thưởng …………………………………………………
	


	* Sáng kiến, giải pháp công tác và nghiên cứu khoa học: 
1) Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến được công nhận theo Quyết định số …../QĐ-….. ngày ….. tháng …. năm….. .
2) Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến được công nhận theo Quyết định số …../QĐ-….. ngày ….. tháng …. năm….. .
3) Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến được công nhận theo Quyết định số …../QĐ-….. ngày ….. tháng …. năm….. .
4) Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến được công nhận theo Quyết định số …../QĐ-….. ngày ….. tháng …. năm….. .
5) Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến: “............................ nêu tên sáng kiến” ......... ”. Sáng kiến được công nhận theo Quyết định số …../QĐ-….. ngày ….. tháng …. năm….. .

Ghi chú: Huân chương: Huân 3 (2 sáng kiến); Huân 2 (3 sáng kiến) và Sáng kiến phải đạt hiệu quả và kết quả ảnh hưởng trong phạm vi cấp Thành phố); Huân 1 (4 sáng kiến) và Sáng kiến phải đạt hiệu quả và kết quả ảnh hưởng trong phạm vi cấp toàn quốc; và Bằng khen Thủ tướng Chính phủ: 05 Sáng kiến phải đạt hiệu quả và kết quả ảnh hưởng trong phạm vi cấp cơ sở (quận/huyện, Tổng công ty, ….);

	2. Các hình thức đã được khen thưởng:
	1.1. Hình thức khen thưởng: 
	- Năm 201…, được Chủ tịch nước tặng thưởng Huân chương ……… (QĐ số ...../QĐ- CTN ngày …/…/201….);
	- Năm 201…, được Thủ tướng Chính phủ tặng Bằng khen (QĐ số ..../QĐ- TTg ngày …/…/201….);
	- Năm 201…., được Bộ, ngành, UBND Thành phố tặng Bằng khen (QĐ số …../QĐ-…. ngày …/…/201….).
	1.2. Danh hiệu thi đua:
	- Năm 201…., đạt danh hiệu Chiến sĩ thi đua cấp thành phố (QĐ số ……/QĐ-UBND ngày …/…/201….);
	- Từ năm 2012 - 2016: liên tục đạt danh hiệu Chiến sĩ thi đua cơ sở.


Ghi chú: 
- Size chữ 14, font chữ Times new Roman;
- Tóm tắt khoảng 2 trang giấy A4.


















Mẫu tóm tắt thành tích tập thể


TÓM TẮT THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ TẶNG THƯỞNG HUÂN CHƯƠNG LAO ĐỘNG HẠNG ……
(ĐỀ NGHỊ TẶNG BẰNG KHEN CỦA ……..)
…………………..…… tên đơn vị công tác ………………………..

	- Thành lập năm: …….
	- Cơ cấu tổ chức bộ máy, quy mô, cơ cấu vốn, đảng, đoàn thể……
	- Chức năng nhiệm vụ được giao: ….. ……………

	1. Thành tích đã đạt được trong những năm qua:
	…………………. nêu thành tích tiêu biểu xuất sắc của tập thể được đề nghị khen thưởng …………………………………………………

		* Các mô hình, giải pháp sáng tạo tiêu biểu: 
- “............................ nêu tên mô hình, giải pháp sáng tạo ......... ”.  Nội dung và hiệu quả đạt được ..................
- “............................ nêu tên mô hình, giải pháp sáng tạo ......... ”.  Nội dung và hiệu quả đạt được ..................

	Các hình thức đã được khen thưởng:
	1. Hình thức khen thưởng: 
	- Năm 201…, được Chủ tịch nước tặng thưởng Huân chương ……… (QĐ số ...../QĐ- CTN ngày …/…/201….);
	- Năm 201…, được Thủ tướng Chính phủ tặng Bằng khen (QĐ số ..../QĐ- TTg ngày …/…/201….);
	- Năm 201…., được Bộ, ngành, UBND Thành phố tặng Bằng khen (QĐ số …../QĐ-…. ngày …/…/201….).
	2. Danh hiệu thi đua:
	- Năm 201…., đạt danh hiệu Cờ Thi đua của Chính phủ (QĐ số ……/QĐ-TTg ngày …/…/201….);
- Năm 201…., đạt danh hiệu Cờ Thi đua của Bộ …..(QĐ số ……/QĐ-B…. ngày …/…/201….);
- Năm 201…., đạt danh hiệu Cờ Thi đua của thành phố (QĐ số ……/QĐ-UBND ngày …/…/201….);
- Từ năm 2012 đến năm 2016, liên tục đạt danh hiệu tập thể lao động xuất sắc (QĐ số ……/QĐ-UBND ngày …/…/201….; QĐ số ……/QĐ-UBND ngày …/…/201….; QĐ số ……/QĐ-UBND ngày …/…/201….; QĐ số ……/QĐ-UBND ngày …/…/201….; QĐ số ……/QĐ-UBND ngày …/…/201….).

Ghi chú: 
- Size chữ 14, font chữ Times new Roman;
- Tóm tắt khoảng 2 trang giấy A4.

